Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
«Детский сад №11»
ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте
МБДОУ «Детский сад №11»
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1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о сайте разработано для Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения  «Детский сад вида № 11» (далее - МБДОУ), определяет статус, основные понятия, принципы построения и структуру информационных материалов, размещаемых на официальном web-сайте (далее Сайт) МБДОУ, а также регламентирует его функционирование и информационное наполнение.

1.2. Деятельность по ведению официального сайта в сети Интернет МБДОУ производится на основании следующих нормативно-регламентирующих документов:

1.2.1. Конституция РФ;

1.2.2. Закон «Об образовании»;

1.2.3. Конвенция о правах ребенка;

1.2.4. Федеральный закон от 27.12.1991г. №2124-1 «О средствах массовой информации» (в случае Сайта в качестве СМИ);

1.2.5. Федеральный закон от 13.03.2006г №38_ФЗ «О рекламе»;

1.2.6. Гражданский кодекс РФ;

1.2.7. Федеральный закон от 20.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

1.2.8. Федеральный закон от 10.01.2001г. №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»;

1.2.9. Указ Президента РФ от 17.03.2008г. №315 «О мерах по обеспечению информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-телекоммуникационных сетей международного информационного обмена»;
1.2.10. Постановление Правительства РФ «Об утверждении правил размещения в сети интернет и обновления информации об образовательном учреждении»;
1.2.11. Указы Президента РФ, решения Правительства РФ, органов управления образованием всех уровней Томской области по вопросам образования и воспитания обучающихся, Устав МБДОУ, настоящее Положение, локальные правовые акты учреждения (в том числе приказы и распоряжения руководителя МБДОУ);

1.3. Сайт обеспечивает официальное представление информации о МБДОУ в сети Интернет с целью расширения рынка образовательных услуг, оперативного ознакомления педагогических работников, родителей и других заинтересованных лиц с образовательной деятельностью МБДОУ.

1.4. Функционирование сайта регламентируется действующим законодательством, Уставом МБДОУ, настоящим Положением.

1.5. Основные понятия, используемые в Положении:

Сайт – информационный web-ресурс, имеющий чётко определенную законченную смысловую нагрузку.

Web – ресурс – это совокупность информации (контента) и программных средств в Интернет, предназначенные для определенных целей.

1.6. Информационные ресурсы сайта формируются как отражение различных аспектов деятельности образовательного учреждения.

1.7. Сайт содержит материалы, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

1.8. Информация, представленная на сайте, является открытой и общедоступной, если иное не определено специальными документами.

1.9. Права на все информационные материалы, размещенные на сайте, принадлежат образовательному учреждению, кроме случаев, оговоренных в соглашениях с авторами работ.

1.10. Концепция и структура сайта обсуждается всеми участниками образовательного процесса на заседаниях органов самоуправления образовательного учреждения.

1.11. Состав рабочей группы по информационному наполнению сайта МБДОУ (далее – Редколлегия сайта), план работы по функционированию сайта утверждается приказом по учреждению.

1.12. Ответственность за содержание информации, представленной на сайте, несет заведующий МБДОУ.

1.13. Ответственный за ведение Сайта назначается приказом по учреждению.

1.14. Пользователем Сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в Интернет.
2. Цели и задачи Сайта.

2.1. Целью Сайта МБДОУ является оперативное и объективное информирование общественности о его деятельности, включение его в единое образовательное информационное пространство.

2.2.Задачи Сайта:

2.2.1. Формирование целостного позитивного имиджа образовательного учреждения.

2.2.2. Систематическое информирование участников образовательного процесса и всех заинтересованных лиц о качестве образовательных услуг в МБДОУ.

2.2.3. Презентация достижений воспитанников и педагогического коллектива МБДОУ, его особенностей, истории развития, реализуемых образовательных программах.

2.2.4. Создание условий для взаимодействия участников образовательного процесса, социальных партнёров МБДОУ.

2.2.5. Осуществление обмена педагогическим опытом.

2.2.6. Повышение эффективности образовательной деятельности педагогов и родителей воспитанников МБДОУ в форме дистанционного обучения.

2.2.7. Стимулирование творческой активности педагогов и родителей воспитанников.

3. Информационный ресурс Сайта.

3.1. Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений МБДОУ, педагогических работников, воспитанников, родителей, деловых партнеров и прочих заинтересованных лиц.

3.2. Информационный ресурс Сайта МБДОУ является открытым и общедоступным. Информация Сайта излагается общеупотребительными словами, понятными широкой аудитории.

3.3. Информация, размещаемая на Сайте МБДОУ, не должна:

3.3.1. Нарушать авторское право;

3.3.2. Содержать ненормативную лексику;

3.3.3. Унижать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

3.3.4. Содержать государственную, коммерческую или иную, специально охраняемую тайну;

3.3.5. Содержать информационные материалы, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь, призывающие к насилию, пропаганду наркомании, экстремистских  религиозных и политических идей;

3.3.6. Содержать материалы, запрещенные к опубликованию законодательством РФ;

3.3.7. Противоречить профессиональной этике в педагогической деятельности.

3.4. Размещение информации рекламно-коммерческого характера допускается только по согласованию с заведующим МБДОУ. Условия размещения такой информации регламентируются Федеральным законом от 13.03.2006г. №38-ФЗ «О рекламе» и специальными договорами.

3.5. Примерная информационная структура Сайта МБДОУ определяется в соответствии с задачами реализации государственной политики в сфере образования.

3.6. Примерная информационная структура Сайта МБДОУ формируется из двух видов информационных материалов: обязательных к размещению на Сайте МБДОУ и рекомендуемых к размещению. Перечень и регламент обновления информационных материалов на Сайте МБДОУ приведены в Приложении и являются неотъемлемой частью настоящего Положения.

3.7. Информационное наполнение Сайта осуществляется в порядке, определяемом приказом заведующего МБДОУ.

3.8. Список лиц, обеспечивающих создание и эксплуатацию официального сайта ДОУ, перечень и объем обязательной предоставляемой информации и возникающих в связи с этим зон ответственности утверждается приказом заведующего МБДОУ.
3.9. Органы управления образованием могут вносить рекомендации по содержанию, характеристикам дизайна и сервисных услуг Сайта.

 

4. Организация информационного наполнения и сопровождения Сайта.

4.1. Руководство обеспечением функционирования Сайта и его программно-технической поддержкой возлагается на заместителя заведующего по ВМР, ответственного за информатизацию образовательного процесса. 

4.2. Заместитель заведующего по ВМР, ответственный за информатизацию образовательного процесса, обеспечивает качественное выполнение всех видов работ, непосредственно связанных с эксплуатацией Сайта: изменение дизайна и структуры, размещение новой и удаление устаревшей информации, публикация информации из баз данных, разработка новых web-страниц, реализация политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов. 

4.3. Заместитель заведующего по ВМР, ответственный за информатизацию образовательного процесса, осуществляет консультирование лиц, ответственных за предоставление информации. 
4.4. Непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте, обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил разграничения доступа возлагается на администратора Сайта (далее – Администратор), который назначается заведующей ДОУ и подчиняется заместителю заведующего по ВМР, ответственному за информатизацию образовательного процесса.

4.5. Информация, готовая для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде Администратору, который оперативно обеспечивает ее размещение в соответствующем разделе Сайта. Текстовая информация предоставляется в формате doc, графическая – в формате jpeg или gif. 

4.6. В случае устаревания информации, относящейся к подразделению, обновленная информация должна быть предоставлена Администратору не позднее трех дней после внесения изменений.

4.7. Текущие изменения структуры Сайта осуществляются Администратором по согласованию с заместителем заведующего по ВМР, ответственным за информатизацию образовательного процесса. Изменения, носящие концептуальный характер, согласовываются с заведующей ДОУ.       

5. Ответственность.
5.1. Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное предоставление информации для размещения на Сайте несёт заведующий МБДОУ.

5.2. Ответственность за своевременность размещения на официальном Сайте МБДОУ поступившей информации, предоставленной в соответствии с настоящим Положением, возлагается на заместителя заведующего по ВМР, ответственного за функционирование Сайта.

5.3. Информация на Сайте МБДОУ (создание новых информационных документов- текстов на страницах сайта, создание новых страниц сайта, внесение дополнений или изменений в документы-тексты на существующие страницы, удаление документов- текстов)  должна обновляться не реже сроков, указанных в Приложении.
Приложение 1. Структура официального Web-сайта МБДОУ «Детский сад  № 11»
	№
	Наименование раздела 
	Описание раздела

	1. 
	Главная
	Информация о дате открытия детского сада, о количестве корпусов и групп, адреса и телефоны.

	2. 
	Сведения об организации
	Перечень основных сведений и документов ДОУ 

	3. 
	Новости
	Актуальная информация МБДОУ, анонс предстоящих событий и репортаж об уже состоявшихся.

	4. 
	О нас
	Информация об администрации и  педагогическом составе МБДОУ

	5. 
	Наши группы
	Информация о функционирующих группах, о количественном составе воспитанников

	6. 
	Документы
	Официальные документы (Устав ДОУ, лицензия и другие), определяющие порядок деятельности ДОУ

	7. 
	Образовательное пространство
	Информация об образовательных программах и методическом сопровождении;  о платных дополнительных услугах

	8. 
	Дополнительное образование
	Документы по дополнительным платным образовательным услугам.

	9. 
	Ресурсное обеспечение
	информация о материально-техническом обеспечении и оснащенности образовательного процесса

	10. 
	Питание
	Организация питания в ДОУ

	11. 
	Родителям
	Официальная информация и документы, методические рекомендации по воспитанию и обучению детей, популярные статьи.

	12. 
	Педагогам
	Методические материалы из опыта работы педагогов МБДОУ «Детский сад № 11»

	13. 
	Наши достижения
	Информация о значимых достижений воспитанников и педагогов ДОУ

	14. 
	Фотоальбомы
	Фотографии с мероприятий, проводимых в ДОУ

	15. 
	Полезные ссылки
	Ссылки на информационно-образовательные ресурсы

	16. 
	Контакты
	Контактная информация, реквизиты.


Приложение 2. - Ответственные лица и регламент обновления официального Web-сайта МБДОУ «Детский сад  № 11»
	№
	Наименование раздела 
	Ответственные лица за предоставление информации
	Ответственное лицо за размещение информации
	Регламент обновления

	1. 
	Главная
	Заведующий, заместитель заведующего по ВМР
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости 

	2. 
	Сведения об организации
	Заведующий, заместитель заведующего по ВМР
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости

	3. 
	Новости
	Заведующий, заместитель заведующего по ВМР, педагоги
	Администратор Web-сайта
	Не менее 2 раз в месяц

	4. 
	О нас
	Заместитель заведующего по ВМР
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости

	5. 
	Наши группы
	Заместитель заведующего по ВМР, педагоги
	Администратор Web-сайта
	Не менее 2 раз в год

	6. 
	Документы
	Заведующий, заместитель заведующего по ВМР
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости

	7. 
	Образовательное пространство
	Заведующий, заместитель заведующего по ВМР
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости

	8. 
	Дополнительное образование
	Заместитель заведующего по ВМР, педагоги
	Администратор Web-сайта
	Не менее 1 раза в год

	9. 
	Ресурсное обеспечение
	Заведующий, заместитель заведующего по ВМР
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости

	10. 
	Питание
	Заведующий, заместитель заведующего по ВМР
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости

	11. 
	Родителям
	Заместитель заведующего по ВМР, педагоги
	Администратор Web-сайта
	Не менее 4 раз в год

	12. 
	Педагогам
	Заместитель заведующего по ВМР, педагоги
	Администратор Web-сайта
	Не менее 4 раз. в год

	13. 
	Наши достижения
	Заместитель заведующего по ВМР, педагоги
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости

	14. 
	Фотоальбомы
	Заместитель заведующего по ВМР, педагоги
	Администратор Web-сайта
	Не менее 2 раз в год

	15. 
	Полезные ссылки
	Заведующий, заместитель заведующего по ВМР
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости

	16. 
	Контакты
	Заведующий  
	Администратор Web-сайта
	По мере необходимости


